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Uvod

Mili Zaci,

tento Metodicky ndvod ke zpracovani rocniho projektu vznika jako sSkolici material v rdmci projektu
,Projekty k vSestrannému rozvoji osobnosti" Gymnazia MVV Praha s.r.0., jez tento rozsahly projekt
realizuje diky ziskanému grantu Operacniho programu Praha — Adaptabilita. Ten je spolufinancovan
Evropskym socidlnim fondem. Grant je zaméfen na zkvalitnéni vyuky zak( na vyssim stupni gymnazia

prostiednictvim vytvoreni a realizace inovativnich celorocnich projekt(.

Ptirucka by vam méla zprostfedkovat co nejvice informaci tykajicich se cild projektd, jejich pribéhu,
poZzadovanych vystupl a také praktickych rad jak tisténé i elektronické vystupy zpracovat. Jedna se
tedy o pomoc, aby vase projekty mély nejen patfiénou formalni Uroven, ale abyste také pochopili
vyznam projektové vyuky a jisté shledate, Ze ziskané poznatky a dovednosti se vam na trhu préce i pfi

dalsim studiu budou vidy hodit.
MuizZeme tedy parafrazovat motto: ,,Co se v mladi v projektech naucis, v dospélosti jako kdyZ najdes.”

Pfejeme vam, abyste diky prirucce snadnéji hledali cestu k vytyéenym cilim projektd.

Kolektiv autora.



Anotace ro€éniho projektu

Rocni projekt celkové napomaha inovativni formou zkvalitnit stavajici vyukovy systém na Skole
a atraktivnim zplsobem umoziuje zucastnénym zakam rozvijet své schopnosti, znalosti a dovednosti
nezbytné pro jejich Uspésné uplatnéni v tercidrnim sektoru vzdélavani, na trhu prace a integraci do

obcanské spole¢nosti.

Inovativnost tohoto projektu spociva zejména ve vytyceni vhodnych cill jednotlivych projekt( a jejich
naslednym naplnovanim cilenou, promyslenou a dobfe organizovanou praci zakd, pri které budou

moci naplno rozvijet své schopnosti a dovednosti a komplexné ucelovat ziskané védomosti.

VytyCené cile jsou v rdmci tohoto projektu napliovany vytvorenim c¢tyf inovativnich celorocnich
projektl, specialné pro kazdy rocnik vyssiho stupné gymnazia. Tyto projekty jsou integrovany do
jednotlivych predmétd, zaroven tvori mezipredmétové vztahy pfibuznych predmétd. Nejcastéji jsou
zapojeny predméty: Cesky jazyk, Cizi jazyky, Dé&jepis, Zemépis, ICT, Zaklady spolecenskych véd,
v maturitnim roéniku pfedmét Mezinarodni vztahy. Soucasti projektl jsou exkurze, besedy a diskuze,
které umozni hlubsi porozuméni probiranym tématlm a jejich pochopeni v SirSich souvislostech.
Zaroven tak bude podporena vyssi zainteresovanost zakd o danou problematiku a jejich motivace pro
dalsi vzdélavani. Jednotlivé projekty jsou zakonceny zavérecnymi rocnikovymi pracemi, které maji
vétsSinou podobu portfolia, a jejich prezentaci. Soucasti jsou také simulovand jednani, napf. simulace
konference Rady bezpecnosti OSN, simulace soudniho jedndani, ¢i simulace volebni kampané

politickych stran.
Hlavni pfednosti aktivit realizovanych v ro€nim projektu lze vymezit v nasledujicich bodech:

1) Vytvoreni systému propojujiciho jednotlivé predméty pfi fesSeni rliznych problematik v ramci
projektl. Tim Zaci ziskavaji poznatky a zkusenosti ucelené v integrativni podobé. Nabyté védomosti

jim lépe zapadaji do souvislosti, systému mysleni a poznani.

2) MozZnosti tymové spoluprace pfri feseni jednotlivych ukoll Zaci rozvijeji své komunikativni a socialni

zkuSenosti a dovednosti, uci se vzajemné pomoci, respektu a argumentaci.

3) Z&ci jsou pozitivné motivovani a ui se chapat Zivotni vyznam poznani. Tim u nich dochazi k rozvoji
takovych dovednosti, jako napf. planovani viastni prace, kterou dokoncuji i pfes prekazky a nesou za

ni odpovédnost.



4) Tim, Ze projektové aktivity nejsou vedeny snahou naucit co nejvice v co nejkratSim ¢ase, umoznuji
akcentovat takové kvality vyuky, které rozvijeji specifické vlastnosti osobnosti zakd, jako napf.

aktivitu, iniciativu, samostatnost ¢i tvorivost.

5) S vyuzitim nadstandardnich aktivit (exkurze, besedy Ci diskuze s externimi specialisty, simulace
udalosti a rlznych jednani) dochazi u zakd ke spojeni jednani, mysleni i proZivani, teorie s praxi

a Skoly s redlnym Zivotem.

Projekt téZ rozviji ctenarskou, technickou a finan¢ni gramotnost Zak{ a pomaha napliiovat prirezova

témata a SVP.

Prabéh ro¢niho projektu

Roc¢ni projekt zahajuje garant projektu zpravidla v zari, kdy Zaklm predstavi téma projektu,
participujici predméty, harmonogram a planované aktivity. Také charakterizuje planované vystupy
a seznami zaky s kritérii hodnoceni. Podrobnéjsi informace pak Zaci béhem zafi obdrzi od vyucujicich

jednotlivych zainteresovanych predmétd, s nimiz pak v pribéhu roku vedou pfipadné konzultace.

Za celkovou organizaci nese zodpovédnost garant rocniho projektu, ¢Cili harmonogram

nadstandardnich aktivit planuje pravé on.

Béhem skolniho roku Zaci plni jednotlivé uUkoly z dil¢ich pfedmétd, jsou za né pribéziné hodnoceni
(nékdy obdrzi vyslednou zndmku aZz v zavéru projektu) a vSechny vystupy shromazduji ve svém

portfoliu, které je soucasti zavérecné prezentace projektu pred ostatnimi Zaky gymnazia.

Tato prezentace probiha zpravidla na zavér Skolniho roku, kdy také dochazi k evaluaci projektu ze
strany 74k, vyucujicich i garanta projektu. Zaci hodnoti formou dotaznikd svou préci (sebereflexe)
i celkovy pribéh projektu. Vyucujici vyhodnocuji kvalitu vystupl a pokud klasifikace neprobihala
v pribéhu roku, je vyslednd zndmka stanovena nyni. TaktéZ je hodnoceno vysledné portfolio
i samotnd prezentace. Projekt je definitivné ukoncen certifikaci, kdy Zaci obdrzi osvédceni

o absolvovani rocniho projektu.



Popis vystupt

Kazda aktivita, kterd v rdmci ro¢niho projektu probiha, ma svij dil¢i vystup. Pokud se jedna o exkurze,

besedy a diskuse, jsou jimi zdznamové archy, které konanou akci charakterizuiji.

V jednotlivych predmétech jsou zadavany ukoly, na nichz Zaci pracuji pfevazné doma a maji charakter
samostatné tvaréi prace, obzvl. v predmétech &esky jazyk a cizi jazyky. Casto se také jedna
o vyhledani a zpracovani informaci do podoby referatu ¢i odborného ¢lanku, ale vyznamny podil na
projektovych aktivitach maji skupinové prace. Ve skupinach Zaci ¢asto pfipravuji interaktivni dkoly
nebo simulace situaci s projektem souvisejici. Pfi nich Zaci vyuZivaji riznou audiovizudlni techniku,

pocitacové programy a jiné technické vybaveni.

Vsechny vystupy jsou shromazdovany v portfoliu, jehoz obsah a struktura podléhaji danym kritériim,

s nimiz byli zaci na za¢atku roku sezndmeni.

Zavérecnym vystupem je samotna prezentace projektu zpravidla pred nizSim ro¢nikem gymnazia.

Pozadavky na formalni zpracovani projektu

JelikoZ je projekt co do charakteru vystupl rdznorody, jsou také pozadavky na jeho zpracovani
obsdahlé. Pravé proto je potfeba mit tyto pozadavky neustdle na ocich, aby vysledky projektu byly

nalezité reprezentativni a odpovidaly svou formou vynaloZzenému celoro¢nimu Usili pfi jejich plnéni.

Textové dokumenty

Veskeré textové dokumenty se fidi nasledujicimi pravidly:

Prace musi byt sepsana prostfednictvim textového editoru (procesoru), resp. jiného na tvorbu
textovych a kombinovanych dokumentd orientovaného programu, popfipadé s vyuZitim pfislusnych

dalsich programu orientovanych na praci s daty Ciselné ¢i grafické povahy.



Pismo

e Times New Roman
e velikost 12 bodu
e fadkovani 1,5 radkd, resp. presné 20 b.

e nadpisy a tituly kapitol pismo velikosti 14 bodli
Okraje stranky

e horni okraj 35 mm
e dolni okraj 30 mm
e levy okraj 35 mm

e pravy okraj 25 mm.
Mezery mezi odstavci velikost 6 b.
Text je oboustranné zarovndn (zarovnan do bloku).

Strdnky jsou ¢islovdny arabskymi isly. Cisluji se viechny platné stranky pocinaje prvni fyzickou
strankou roc¢nikové prace. Na nékterych strankach se Cislo stranky nezobrazuje (napf. prazdné
stranky, titulni strdnka, podékovani, prohlaseni, stranky se zvlastni grafickou Upravou aj.). Stranky se

Cisluji dole (zapati stranky), uprostred stranky.

Pro oznaceni kapitol a podkapitol pouzijte desetinné tfidéni. Na konci Ciselného vyrazu se tecka
nedéla (napr. 1.1.3). Mezi Cislem a textem se délaji dvé pevné mezery. PouZivaji se 3 (vyjimecné 4)

urovné. Dalsi odliseni Urovni mGzeme zajistit volbou fontu a fezem pisma.
Obrdzky, grafy, tabulky

Obrazky, grafy a tabulky jsou v pfiméfeném mnoiZstvi zafazeny bud pfimo do textu, nebo jsou
soucasti priloh. Vkladaji se do stranek v elektronickém tvaru prostfednictvim pfislusnych editor
aneni-li to mozné ¢i vhodné, pak se do prace vlepuji. Pribéziné se Cisluji a opatfuji vystiznou
popiskou (nazvem). Seznam obrazkd, grafli a tabulek byva uveden za obsahem, resp. aZ pred

seznamem poufzité literatury.
Prilohy

Prilohy tvofi rGzné dvou i trojrozmérné materidly. Pfilohou mohou byt ukazky vyplnénych dotaznik(,
pomocné tabulky, statistické vypocty, grafy, rlzné obrazové materidly, fotografie, diskety nebo

zhotovené pomlcky. Prilohy mohou byt svazany do vlastni ro¢nikové prace. Pfi velkém rozsahu



mohou prilohy tvofit samostatny svazek ¢i jsou pfilohy volné k praci pripojeny nebo se pfilohy

umistuji do zasobniku upevnéného k deskam na konci prace. Prehled pfiloh se uvadi v obsahu a autor

prace na né upozorni v ivodu své prace (zejména pokud nejsou pevnou soucasti prace).

Samostatné pfilohy se odevzdavaji v jednom exemplafi.

Tvorba portfolia

Titulni strana (jméno, datum, nazev projektu, nazev skoly)

Obsah — seznam jednotlivych ¢asti a kapitol prace. Obsah bude automaticky generovany
textovym editorem. Kazdy nazev kapitoly ¢i podkapitoly bude obsahovat hierarchické
¢islovani.

Zarovnani textu ro¢nikové prace do bloku.

Radkovani textu 1,5.

Cela roénikova prace bude o¢islovana. Cislovani bude uvedeno na kazdé strané mimo stranu
titulni dole uprostred.

Typografie — ro¢nikovd prdce musi spliiovat vSechna typografickd pravidla psani textu

v digitalni podobé.

Verejna prezentace

Pravidla pro tvorbu verejnych prezentaci jsou shrnuty do téchto bodu:

Casovy limit: 15 minut

Pocet snimkd: 15 az 20

1
2
3
4.
5
6

1. slide — titulni strana — nazev, jméno autora, misto, rok

2. slide — obsah

3. slide — x slide (vlastni prezentace)

Predpredposledni slide — zavér (shrnuti)

Pfedposledni slide — zdroje, obrazky - citace dle normy CSN 1SO 690

Posledni slide — rozlouceni

Rétorickd spravnost

DodrZeni pravidel pro tvorbu prezentaci (viz nize)



PowerPointova prezentace

Aby byly prezentace s vyuzitim PowerPointu formalné nezdvadné, fidi se Zaci nasledujicimi kritérii:

e Pismo bezpatkové, patkové Ize vyuzit na nadpisy

o Velikost pisma minimalné 24 bodl, optimalné 28 bodl — mUlzZe byt i vice v zavislosti na
velikosti mistnosti

e Velikost nadpisti 40 bodl

e Pozor na barevny text, aby byl viditelny (kontrast s pozadim) a pUsobil dobfe na posluchace
(napf. zelena barva vzbuzuje otazky, hnéda barva uspava)!

e Dostatecné radkovani! — vidy nutno vyzkouset dle zvoleného typu pisma

e Pozadi v souladu s tématem, vhodna barevnost (napr. dobfe Citelné je tmavé modré pozadi,
bily text; bilé pozadi unavuje oci)

e Animace musi dopliovat obsah, vyuzivat v omezené mife, nemusi v prezentaci byt

e Obrazky v dostateéném rozliseni s popisky u obrazk(

e Pocet rfadkd na slidu max. 7 a max. 7 slov na radku

e Prezentace ma byt v klicovych heslech a tzv. omdacku ma prezentujici posluchaci sdélit ustné.

e Nepouzivat automatické ¢asovani — nemate jistotu, Ze vas nékdo neprerusi

e Kazdy slide vidy nadpis — i kdyZ se opakuje

e Zvyraznovat text pomoci tu¢ného pisma nebo barvou

e Nepodtrhavat!

e Zvukové efekty spiSe nepouZivat — nevhodné pouzity efekt mlze vést k uleku posluchace

e Hudbu vyuzZivat minimalné

e Video — pouze k tématu — max. 3 minuty

e Optimalné 2-3 minuty na slide

e Pozor na poruseni autorského zdkona! Obrazky, hudba apod.

Pozadavky na citace

V rdmci projektu #aci budou ve svych vystupech citovat pouzité zdroje podle norem CSN 1SO 690,

kterd vstoupila v platnost 1. dubna 2011. Zaci mohou vyuZit generator citaci na www.citace.com.
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http://www.citace.com/

Misto pro Vase poznamky
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Tato pfirucka mohla vzniknout za podpory grantu Operacniho programu Praha —
Adaptabilita, ktery je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem.

PRAHA & EU: Investujeme do Vasi budoucnosti
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