Desatero pro tvorbu prezentace GMVV Praha

1. Prezentace je pouze doplnék, hlavni myslenky sdélujeme ustné.

Prezentace musi byt strukturovana a prehledna.

Jednotlivé snimky by na sebe mély logicky navazovat.

Jedna myslenka = jeden snimek.

Pravidlo 5x5 (5 fadku a 5 slov).

Prezentaci ptizptisobujeme publiku a mistu.

Pouzité barvy musi byt kontrastni, font pisma min. 28 bodu.

Informace jsou diilezitéjsi nez vzhled — animacemi Setfit, nepouZzivat je jen na efekt

a sjednotit je.

9. Co lze sdélit jinak nez textem, vyjadiime obrazkem, grafem atd. U obrazki
nezapominejme na popisky.

10. Nezapominejme na citace! U prevzatého materidlu (text, obrazky atd.) musi
byt uveden zdroj.
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Prezentace dopliiuje, neni hlavni osou naSeho vystoupeni a rozhodné¢ by neméla byt
vyraznéjsi nez samotny ustni projev.

Zduraznuje fakta, kterd predavame ustni formou.

Pravidlo 5x5 znamena, Ze na kazdy snimek umistime idealné 5 odrazek a téchto 5 odrazek
obsahuje zpravidla 5 slov.

Myslenky formulujeme do kratkych hesel a kliCovych slov, neuzivame celé véty — ty
jsou obsahem ustni ¢asti prezentace.

opodstatnéni a sjednotime jejich styl. Pouzivame jen takové, které jsou pro oko pfirozené
a nebudou mit rusivy efekt. Pfi animacich nepouzivdme automatické ¢asovani.

M¢éjme na paméti, ze prezentace musi byt ¢itelna odkudkoliv v mistnosti — pouzivame
kontrastni barvy a velikost pisma nejméné 28 bodii. Pamatujme, Ze co je dobfe viditelné
na monitoru, nemusi byt stejné dobfe vidét na platné.

Patkové fonty uzivame pro nadpisy — oko je ¢te pomaleji, ale obsah si 1épe zapamatujeme
(ptikladem je Times New Roman).

Bezpatkové fonty pro samotny text — oko je Cte rychleji, rychly ptfehled o obsahu
(ptikladem je Arial, Calibri).

Pro zvyraznéni dulezité informace uzijeme bud’ tuény text, kurzivu nebo zménu barvy,
neuzivame podtrZeni.

V prezentaci nestfidame fonty pisma ani jeho velikost a fez — cilem je sjednotit vizualni
stranku prezentace.



Na vsech snimcich je sjednocené:

e pozadi,
e pismo,
e Dbarvy,

® animace a piechody.
U obrazki, grafi, diagrami, schémat plati stejna pravidla jako u textu — musi byt jasné,
zietelné, ostré a kontrastni s pozadim. Nezapominejme na popisky.
Nejdilezitéjsi informace se uvadi jako posledni (posledni odrazka, posledni slovo
vpravo) — posluchaci si ji nejlépe zapamatuiji.
Zvukové efekty, hudbu a videa radéji nepouzivat. Pokud je i pfesto pouzijete jako soucast
prezentace, pouzijte URL odkaz, pfipadné nezapomeiite, ze pokud odkazujete na hudebni
¢i video zdznam ulozeny ve vlastnim PC a pienésite prezentaci napt. na flash disku, musite
do stejné slozky nakopirovat i uZity soubor a zménit odkaz — vice u ucitelti ICT — relativni
a absolutni adresa odkazu. Max. délka videa je 3 minuty. Maximalni velikost pak 100 kB.
Musi byt v podporovaném formatu — mpeg, avi, asf, mp4, wmw, fsv.
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Mnozstvi informaci limituje ¢as na prezentaci.

Jeden snimek cca 2-5 minut.

Obsah musi posluchac¢e zaujmout a musi jej pochopit.

Prezentace musi mit jasnou a srozumitelnou strukturu.

Prezentace nesmi obsahovat gramatické ani typografické chyby!!!

Pouzivané formaty pro prezentace na GMVYV Praha
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Prezentaci vzdy odevzdavejte v téchto doporucenych formatech (pifi pouziti jiného nez
standardniho formatu riskujete poskozeni, ¢i znecitelnéni obsahu na Skolnim PC,
pfinejmensim ale zménu formatovani a ve svém dlsledku znehodnoceni vysledku vasi
prace):

e MS Powerpoint 2003 a starsi — PPT (PPS).

e MS Powerpoint 2007 a nov¢jsi — PPTX (PPSX).

e MS Sway — soucést balicku sluzeb Microsoft online, které miizete
vyuzivat pfi ptfihlaSeni Skolnim mailem (vice u vyucujicich ICT) —
ptipadné informace zde: https://support.office.com/cs-
cz/article/za%C4%8D%C3%ADN%C3%Alme-s-aplikac%C3%AD-
sway-2076c468-63f4-4a89-ae5f-424796714a8a

e V krajnim pfipad€ miiZete prezentaci pievést do formatu PDF.

Vzorem, jak délat prezentaci, mohou byt tyto ukazky:

http://www.petrpexa.cz/pravidla-tvorby-elektronicke-prezentace.pdf

https://www.natur.cuni.cz/chemie/educhem/teplyl/vyuka-1/Didaktika-anorganicke-

chemie/soubory/Pravidla%20spravne%20prezentace.pdf



https://support.office.com/cs-cz/article/za%C4%8D%C3%ADn%C3%A1me-s-aplikac%C3%AD-sway-2076c468-63f4-4a89-ae5f-424796714a8a
https://support.office.com/cs-cz/article/za%C4%8D%C3%ADn%C3%A1me-s-aplikac%C3%AD-sway-2076c468-63f4-4a89-ae5f-424796714a8a
https://support.office.com/cs-cz/article/za%C4%8D%C3%ADn%C3%A1me-s-aplikac%C3%AD-sway-2076c468-63f4-4a89-ae5f-424796714a8a
http://www.petrpexa.cz/pravidla-tvorby-elektronicke-prezentace.pdf
https://www.natur.cuni.cz/chemie/educhem/teply1/vyuka-1/Didaktika-anorganicke-chemie/soubory/Pravidla%20spravne%20prezentace.pdf
https://www.natur.cuni.cz/chemie/educhem/teply1/vyuka-1/Didaktika-anorganicke-chemie/soubory/Pravidla%20spravne%20prezentace.pdf
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